
2011届毕业生签约解约流程

一、与已在山东省高校就业信息网上注册的省内单位签约：

登陆山东高校毕业生就业信息网（www.sdbys.cn）---＞向意向单位发送电子简历---＞招聘单位发出签约邀请---＞毕业生应约，协议书形成---＞招聘单位打印协议书（一式三份，都须毕业生本人签字和招聘单位盖章，毕业生本人、单位、学校各留一份）---＞毕业生将留存的协议书交所在院、部

二、与未在山东高校就业信息网上注册的省内单位签约（不需要到学校领取纸质协议书）：

毕业生登陆“信息网”进入个人专区，使用“录入省内就业协议书”功能，将接收单位信息录入到信息网上（已在网上签约或已申请省外就业的毕业生除外），并下载打印出纸质就业协议书（打印3份）.毕业生本人在就业协议书上签字、接收单位和接收单位上级主管部门（或人事代理部门）盖章后，到接收单位同级人事部门办理签证手续。就业协议书签署完毕后将其中一联交所在院、部-(由院、部于每周四下午四点前交于毕业生就业指导中心。

三、与省外单位签约：

登陆山东高校毕业生就业信息网（www.sdbys.cn）--(申请省外就业（须写明拟签约单位和单位所在省市）--(院部同意省外就业申请-(打印省外就业协议书--(“毕业生情况及意见”一栏由毕业生本人填写，院、部意见由所在院、部填写，并加盖党总支章，在北京、上海、天津、深圳、南京、杭州、广州等城市就业须当地人事部门的接收函，具体咨询招聘单位所在地人事部门-(与招聘单位签约--(签约完毕后，在网上录入协议书的内容-(持签完的协议书到学校就业指导中心盖章并审核通过网上协议书-(信息入库，离校前据此打印报到证。

四、与网上签约单位解约

    毕业生或招聘单位发出解约申请-(对方点同意-(持招聘单位打印并盖章的协议书和《解除毕业生就业协议证明》（要求：1招聘单位在解约函上的公章须与协议书上的公章一致；2院、部分管学生工作领导须对毕业生解约情况审核同意后，在解约函上签字盖章）到学校毕业生就业指导中心办理-(学校审核通过后，毕业生可继续和其他单位签约。

五、与非网上签约单位解约

    毕业生持签约单位出具的同意解除协议的书面材料和全部协议书（共三联）（要求：1招聘单位在解约函上的公章须与协议书上的公章一致；2院、部分管学生工作领导须对毕业生解约情况审核同意后，在解约函上签字盖章）到学校毕业生就业指导中心办理-(学校审核通过后，毕业生可继续和其他单位签约。

六、各院、部于每周四下午四点前将收齐的协议书统一交毕业生就业指导中心-(由学校审核通过后信息入库，离校前据此打印报到证。

提示：签约完成尽快将纸质协议书交回学校存档

       山东省普通高等学校毕业生

就业推荐表

姓    名＿＿＿＿＿＿＿
学    校 山东经济学院 
专    业＿＿＿＿＿＿＿

毕业时间  2011年7月  
山东省大中专学校毕业生就业指导中心制

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	一寸照片(可用电子)

	民族
	
	籍贯
	(写到县区级)
	健康状况
	良好
	

	学制
	在校学习时间
	学历
	本科/专科
	学位
	
	

	政治面貌
	
	培养方式
	统招
	毕业时间
	2011年7月
	

	外语种类及程度
	
	计算机程度
	(所通过等级或计算机相关专业)
	

	联系方式
	能及时联系到本人的联系方式

	通信方式
	（地址：）         (邮编：)

	特长及爱好
	

	曾任职务
	

	第二学位
	

	社会实践
	(以条目形式列出)

	获奖情况
	(以条目形式列出)


	自我评价
	(对自己在校期间的思想 、工作、学习、专业技能、平时表现等给予综合评价，注意排版)

本人签字：(打印后再签名)   

年     月     日  

	诚信与综合评价
	(由辅导员统一填写)

签章：

                                                年     月     日

	
	诚信评价等级
	
	院部联系人
	(辅导员姓名)
	联系方式
	0531-

	学校主管部门意见
	

	学校毕业生就业指导中心联系方式
	通讯地址：济南市历下区二环东路7366号山东经济学院毕业生就业指导中心

邮编：250014

电话/传真：0531-88525205

电子信箱：woyaozhaopin@163.com
就业网址：http://job.sdie.edu.cn


         备注：毕业生成绩单另附，成绩单须经学校教务处审核盖章

