
离校系统辅导员操作手册

登录系统：
输入门户地址：my.sdufe.edu.cn
进入门户首页：

输入用户名和密码：
教师的用户名为职工号
密码均为身份证后六位，如果后六位中有X的因初始化密码时大写和小写的X均有可能，故输入X时大小写都试一试。
[bookmark: _GoBack]
进入门户后在页面最下方有个业务直通车，点击离校系统图标进入离校系统
教师页面：
本次教师只用现场办理和按班级统计功能,环节小项查询功能。
一、现场办理


输入学号，身份证号进行学生的查询操作；
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查询出学生后，进入离校操作界面

注释1：查看学生的基本信息。
注释2：随时查看最近办理的学员。
注释3：随时查看实时办理统计人数。
注释4：系统有三种办理状态，通过、不通过、撤销
注释5：可以随时查看该学生办理了几个环节的离校手续。
二、班级统计

在总人数数字上点击进入具体班级离校情况


点击导出学生，导出具体班级学生名单
三、环节小项查询


可以看到所带班级下所有学生的院系发放证书环节的所有小项办理状态，点击“小项办理情况导出”可以导出具体班级的小项办理情况

环节介绍

本次离校共有如上图所示环节
1、 财务欠费处理
2、 图书环节处理
3、 查体结果录入
4、 国开行贷款学生毕业确认
5、 退宿
6、 院系发放证书
其中财务欠费处理和图书环节处理为并行的前置环节，也就是说这两个环节不处理，后续环节均无法处理；
退宿环节为院系发放证书的前置环节，退宿不处理，学院无法操作发放证书环节。

院系发放证书由分为上图的6个小项，除发放报道证是必办环节外，其余各环节均为非必办环节。

环节办理注意事项：
1.每一环节的准确性如有疑问，请根据页面备注的相关部门的联系人和联系方式进行咨询。
2.发放六证时，请根据每位同学的真实情况依此发放。
4.环节中如显示“无需办理”则说明各部门提供的初始数据中此环节已办理完成，学生可视为“无需办理”，如对此有以为依照注意事项2进行咨询。
image3.png
HRBE : BN RR

i [FREER

PR [ R = Sl [ =] #en [ |
i | = maw| o #E] = me |
R EHEE
BTSRRI
BERAMES
B [
= @wAZS. BHES) [ B ®
SRR THELE I a—
[ mn- [ | [ FEd | [ |[ £smd || esteg |
[Ewmm |
HEBEHENBREGLEIE , EWLEE ST
TAERELAE ,
BT MERRNTE
S =
vEBL XTES  #n® wnEene | 07
BEEAB: 0A

DEPAB: O
FNEAB 1A
FERDEAB: OA
FHEH : EHHERE
BABT 1A
BETAR: 0A
DEPAB: O





image4.png
FEEEER SRR

Bk [-HrAmR A =] il [ =] B [-prm-
i | = maw| o #E] = me |
Fotkas ROt | EHERE [CReR-
SHUER [mER- o EFARESELIH [

2% [Eah- o

RREMES [EER- ¥

SIS W= —— |
T £





image5.png
DEXER
FETR
=)
e

RRER BER
DRZXRAE [IHE)

DIHESE [WHE)

DEBLERAESD) (A
HE)

20110144011 S

El 23
011EHEE BHIES
R

ma

e

AR EEL®
U [EFAAE

WEBATIS : MERRIAE
DigTE (EAAAHE]

DB | MERMND HHEHE DFTREPELHL

DERREMES [BRAD
=

ST

SR IS TESHERT 1878

20110144011
]

5 20110144011
L EEEE

370105198310233377 HERSE 102383

EES

OHEER

WERRIAE
EHEBIE
ELTTEN

EFAERE
bR

cune
cune
cune
wTAnE

QR MR

i

BETANE

QAT SRR, EHE
I, BTSN

BRRKANES

BETANE

QAT SRR, EHE

I —

SRS

FHEH : WERRIE
1A
AR 0A
DEPAB: O
FNEAB 1A
FERDEAB: OA
EHERIE
1A

AR 0A

DEPAB: O
FNEAB 1A
FERDEAB: OA
FHEH : EEREA
1A
AR 0A
DEPAB: O
FNEAB 1A
FERDEAB: OA
Foai : BFAHERE
e D |





image6.jpeg
Pheeast s B-0

EE ET]

0y

1101 sp1102 20126 ER($A) 20118891 201185792 2011 TR
(=1
erm sens e kAR
FFF1101 46 0 0 4 0%
FFF1102 # 0 0 4 0%
20128 FERER) 3 0 0 E 0%
2011651 56 0 0 56 0%
20116522 54 0 0 54 0%
2011FEHBTRREFS ar 0 0 a7 0%
&it an 0 0 270 000%

=




image7.jpeg
ﬁﬁﬁ“ﬁ ili-i
2011090088 2011090088 B EprGEL) 372324199210110028 9% 2 v
2011000089 2011000080 BSE SHFEP SHEENL) 370021100300272713 B 1888 1 101 NA o s
2011090000 2011000000 PR S50 SReeRl) 371320100108050333 8 188 1 101 NA o Ni#
2011000001 2011000001 PR EFEE SEeeRl) 342222100201083220 FHH 9SE 2 205 NA o NiA
2011000002 2011000002 PR¥  SFSPE SHeERl) e40202100304161510 18895 1 101 NA o s
2011090093 2011090093 AMR  EFEE SEEERL) 371083109200240520 FHF 98 2 205 NA @ s
2011000004 2011000004 EFA FFEHE SHEERL) 370720100204053854 T 188 1 101 NA o Ni#
2011090095 2011090095 370827199407140012 S8 1888 1 101 NA ¢ A
2011090096 2011090096 370126199410040413 S99 18S% 1 101 NB & NiA
2011000007 2011000007 EFA SFEP GEHEENL) 371521100300200727 B 9SE 2 205 NA o s
2011000008 2011000008 B EFERE SEEERL) 411327100407150020 P IS 2 207 Nm o Ni#
2011090099 2011090099 &th 371521199304260018 S99 1888 1 102 NA ¢ A
2011000100 2011000100 3FE% SFEP GHEENL) 37078310010820177% B 18885 1 102 NA o s
2011000101 2011000101 BFEI SHFEP SEEERL) 371321100210222628 T 9B 2 207 NA & s
2011000102 2011000102 HIIE SIS SReERl) 450305100207201021 FEH 9SE 2 207 NA o Ni#





image8.jpeg
LB : AT

Pranmman g
R AR e = =] e [
e | =] e | = me

I [FRRBANE] RAGREIE | B R

FE[C | @NAZS. SHES)

IMHERREH

VBl HET | FNE N EENE

EBELA S REGAE , AL

13011201301 13011201301 ~9F SFPR & 3708261994012684027 8%
EE 13011201311 13011201311 BY  GFPR GHEE 371521198803260050 FH 28% 5 508
EE 13011201313 13011201313 FZ  SFPR SFEE 370993199306293220 M 8S# 4 425
EE 13011201320 13011201320 %8 GF¥HE SFEER 370481199305270912 FHF 288 5 512
EE 13011201322 13011201322 M S5F¥RE SFEE 371320199200043920 FHF 8S# 4 a2
EE 13011201323 13011201323 Tk SF¥R SFEE 371524199207014447 5B 0S8 4 a2
EE 13011201324 13011201324 B SFPR SFEE 370309199401221525 FHHF 8S® 4 a2
BE 13011201327 13011201327 FfE S5F¥HE SFEE 371083199202205043 5 8S# 4 425

EE 13011201328 13011201328 EXF SF¥RE SFER 371522190002179675 549 28% 5 508

S T I L e e R e s W




image9.png
(T E R (T 37082619940128402 SR
FrEER () 37152119880326005[8
FrEER (1) 37068319930629322 o
FrEER () 37048119930527091 F
FrEER () 37132919920904392
FrEER () 37152419920701444 T
FrEER () 37030619940122152
FrEER (1) 37108319920220504
FrEER () 37152219900217967 F
FrEER () 37100219931030051 F
FrEER () 37232819921109151
FrEER () 37040319910125613
FrEER (R 37132619920501821

T e | Pty L T

e
i
5
ssi
eS8z
eS8z
eS8z
25
251
251
251
51
251

NN Y Y Y Y A A A AT Y AT O A

508

512

508
511
509
507

509

FHE
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

e

FHE
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

e

FHE
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

e

FHE
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

e

FHE
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

e

FHE
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

e




image10.png
EREBEIRAL A BRESTETRENS. ERENBIRLLR  REF BT S

GRS MEXEIE = = B iE
ha@FsY)  EHETRLE 2 = = 2 s R
haEFEY)  BHGRRA = = = 2 3 B e
haEFTe) BTSSRI 2 = 2 4 B i RENET
neEFEE) 8T 2 = 2 5 B i RENET

hsEFS)  BRREMIES

i

REFEATTER) R 6 B R RETEE RENET





image11.png
FBIAEH  APIAEE  RTLD B SEFRETEE  RTITEE  HF TMREHRES R
rpoct BRI = 1
rpoe BN = 2
ros ERIRIET 2 THE 2 3
Pt BT = 4
Hos EMPOEBE & 5
rpos ERGEARER T 6




image1.png
e x

C' [} ids. sdufe. edu. en/authserver/login?servi ce=ht tpdSAKZF%2Fmy. sdufe. edu. crifZFindex. por

LEHELE  pzip

RE—IXIRSTS
AP [y5ars ‘

T B

b HEER





image2.png
WEEBE

2

AFEE

ey

OARSE

RS

ERRS

EHIE





image12.png
Wisedu




